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Deine Ausbildung

Du sorgst daflr, dass im Hintergrund alles rund lauft. Du nimmst Telefonate
entgegen, bearbeitest E-Mails, organisierst Termine, erstellst Dokumente,
verwaltest Rechnungen und hast Kontakt mit Mitarbeitenden, Bewohnenden
und Angehdrigen. Dabei lernst du verschiedene administrative Bereiche
kennen und Ubernimmst abwechslungsreiche Aufgaben..

Das erwartet dich bei uns

Eine vielseitige Ausbildung mit spannenden Einblicken in die Administration.
Wir begleiten dich professionell und unterstitzen dich dabei, erfolgreich in
deine berufliche Zukunft zu starten. Werde Teil eines Betriebs, der fir Zu-
sammengehdrigkeit, Vielfalt und Herzlichkeit steht.

Jetzt bewarbe

Manuela Zurkirchen | Fachstelle Ausbildung |
041444 01 09 | manuela.zurkirchen@hoechweid.ch | hoechweid.ch
Hochweidstrasse 36 | 6030 Ebikon

Zentrum Hoéchweid Zuhause im Alter und Treffpunkt in Ebikon



